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ELEKTRONSKA PREGLEDNICA IN GRAFIĻNI PRIKAZ 

PODATKOV  
 

Predstavitev ciljev enote  
 
V prejġnji nalogi ste spoznali znaļilnosti elektronske preglednice ter pridobili sposobnosti vnosa in 

oblikovanja podatkov. S formulami znate podatke medsebojno povezati, izbrani obseg podatkov v 

preglednici pa pregledno urediti in pripraviti za tiskanje. 
 

Nize podatkov predstavljamo v tabelah in z grafikoni. Oba naļina imata svoje doloļene prednosti. 

Tabele so lahko poljubno velike; so uporabnejġe, ker lahko v njih enostavno prikaģemo natanļne 

podatke, razvrġļene tudi po veļ spremenljivkah hkrati. Grafikoni so po drugi strani pregledni, 

privlaļni in nazorni, v primerjavi s tabelami so ustreznejġi za odkrivanje zvez in odnosov med 

podatki. V praksi se obiļajno oba naļina dopolnjujeta, uporaba grafikonov najveļkrat pomeni 

dopolnitev prikazovanja podatkov v tabelah.  
 

Tudi grafikone lahko preprosto in uļinkovito oblikujemo z ukazi elektronske preglednice. To boste 

spoznali v tem poglavju tako, da boste po njegovi usvojitvi: 

 znali izbrati ustrezno vrsto grafikona in ga kreirati; 

 pridobili spretnost urejevanja, spreminjanja in dopolnjevanja izbranega grafikona; 

 se nauļili ugotavljati trend s pomoļjo grafikonov;  

 zmogli oblikovati in razumeti celiļne oz. sparkline grafikone ter 

 uporabili  primerno vrsto grafike za prikaz podatkov in poslovnih zamisli.  

 

Naslov  uļne situacije 

Grafiļna predstavitev podatkov 
 

V prejġnji uļni situaciji ste v preglednici izdelali finanļni naļrt poslovanja za izbrano poslovno leto.  

Tokrat iz navedenih podatkov, nanizanih in oblikovanih v elektronski preglednici Excel, najprej 

kreirajte grafikon in ga nato ġe ustrezno dopolnite. Grafikon naj bo narisan tako, da realno prikaģe 

osnovne znaļilnosti podatkov. Bodite pozorni na pravilni izbor vrste grafikona in njegovo primerno 

opremljenost (naslov, legenda, merilo in vrednosti na oseh é).  
 

S pomoļjo grafikona ovrednotite trend podatkov opazovanih poslovnih dogodkov ter izdelajte 

napoved njihove bodoļe vrednosti. Prouļite znaļilnosti celiļnih oz. sparkline grafikonov ter 

moģnosti njihove uporabe pri obravnavanih podatkovnih nizih. Ustvarite grafiko, ki je primerna za 

prikaz poslovnih procesov, organizacijskih shem ter podobnih poslovnih podatkov in zamisli. 
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 Izdelava grafikona 
 

V Excelu lahko kreiramo razliļne vrste in oblike grafikonov. Vsi so dinamiļni, saj sprememba v 

podatkih pomeni samodejno spremembo njihovega grafiļnega prikaza. Po oblikovanju in 

dopolnjevanju jih lahko prikliļemo na zaslon ali po enakem postopku kot izbrano podroļje 

preglednice izpiġemo na papir. 

 

Doloļanje podatkov  
 

Veļina grafikonov uporablja dve osi: absciso X in ordinato Y. Prva je navadno namenjena prikazu 

neodvisnih, druga pa prikazu odvisnih podatkov. Podatki, ki oblikujejo krivulje grafikona, tvorijo 

niz podatkov opazovanega pojava. 
 

Izdelovanje grafikonov z Excelom je najlaģje, ļe so podatki urejeni v preglednici, brez praznih 

vrstic ali stolpcev. Ko izbriġemo prazne vrstice (v preglednici iz 1. dela je to 3. vrstica), izberemo 

celice s podatki, ki jih ģelimo vkljuļiti v graf, vkljuļno z naslovi stolpcev in vrstic ï v naġem 

primeru oznaļimo blok (A1:M8). S tem izberemo v grafikonu prikazane nize podatkov ter doloļimo 

podatke prve vrstice za naslov vodoravne osi ter prvega stolpca za legendo grafikona ali obratno.  

 

Izbiranje vrste grafikona 
 

Grafikon izdelamo tako, da po oznaļitvi podatkov poiġļemo v skupini Vstavljanje vrsto grafikona, 

ki ga ģelimo vstaviti. Pri izbiri vrste nam Excel nudi niz moģnosti, med katerimi se moramo odloļiti 

(slika 1). Poglejmo tri najpogosteje uporabljane: 
 

S stolpļnimi grafikoni predstavljamo 

ļasovne vrste podatkov, zlasti takrat, 

ko ģelimo izpostaviti primerjavo 

sosednjih vrednosti, ki so izraģene z 

viġino posameznega stolpca.  
 

Vrstiļni (ļrtni) grafikon spada med 

pogosto uporabljane. Z njim obiļajno 

predstavljamo ġtevilske in ļasovne 

nize podatkov.  
 

Kroģni (tortni) grafikoni prikazujejo 

deleģe posameznih podatkov v 

skupnem seġtevku. Poln krog 

predstavlja celoto (100 %) enega niza 

podatkov, segmenti grafikona pa so 

sorazmerni njegovim delom. 

Slika 1: Vrste grafikonov v Excelu  
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Pri naġi grafiļni  ponazoritvi podatkov  

finanļnega naļrta se naprej odloļimo 

za prikaz z 2D-stolpļnim grafikonom. 

Zato po izbiri gumba Stolpļni 

kliknemo v meniju moģnost 2D-stolpec 

v razliļici grafikona s porazdeljenimi 

stolpci (slika 2). 

 

S tem je grafikon vstavljen na 

delovnem listu, kjer se izriġe v svojem 

oknu. V oknu se grafikon prikaģe kot 

aktivni element, zato dobimo na voljo 

vrsto moģnosti, da ga lahko v nadaljnjih 

korakih spreminjamo in urejamo ter ga 

oblikujemo skladno s svojimi ģeljami in 

potrebami. 

 
 

Urejanje in oblikovanje grafikona 
 

Za prikaz urejanja, spreminjanja in dopolnjevanja grafikonov bomo v naġi grafiļni predstavitvi 

naredili naslednje: 
 

 zmanjġali ġtevilo prikazanih nizov na tri, in sicer: Prodaja, Skupni stroġki ter Dobiļek; 

 poveļali velikost grafikona; 

 grafikonu dodali naslov; 

 na vodoravno os dodali naslov Meseci  ter na navpiļno os besedilo  Vrednosti v ú;   

 pregledno oblikovali obe osi in legendo; 

 dodali puġļici obema koordinatnima osema; 

 spremenili postavitev in slog grafikona ter 

 doloļili  novo vrsto grafikona. 

 

Urejanje grafikona 
 

Grafikon je v Excelu sestavljen iz objektov, zato lahko medsebojno neodvisno 

oblikujemo njegove posamezne elemente, npr. obmoļje grafikona, risalno 

povrġino, nize podatkov, osi, naslove, oznake podatkov, legendo ... Imena teh 

elementov se izpiġejo ob kazalcu miġke, ko ga premikamo po posameznih 

podroļjih grafikona. Pred oblikovanjem moramo grafikon oz. njegov element 

klikniti;  izrisani okvir z ñroļicamiò na vogalih oznaļuje, da je objekt aktiviran.  

 

Posamezni podatkovni niz (v izbranem primeru stolpec) izbriġemo iz grafikona 

tako, da ga kliknemo ter izberemo tipko Delete ali ukaz Izbriġi v priroļnem 

meniju. 

Slika 2: Vstavljanje stolpļnega grafikona  
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Po listu lahko grafikon preprosto premikamo: aktivnemu grafikonu postavimo kazalec miġke znotraj 

okvira ter ga povleļemo na novo lokacijo. Z vleļenjem roļic aktivnega grafikona v doloļeno smer 

pa spreminjamo velikost. Enako velja tudi za ostale aktivne elemente grafikona, obdane z okvirjem. 

   

Oblikovanje grafikona 
 

Kako lahko pridemo do ukazov za oblikovanje grafikona?  

Klik na posamezni objekt grafikona prikaģe Orodja za 

grafikone in doda nove zavihke Naļrt, Postavitev in Oblika 

(slika 3). Na teh karticah najdemo ukazne gumbe za dodatne 

moģnosti oblikovanja grafikona. Precej lastnosti objektov grafa 

je moģno hitro spreminjati tudi z ģe znanim desnim klikom 

miġke; nabor ukazov, ki jih dobimo v odprtem priroļnem 

meniju, pa je odvisen od trenutno izbranega objekta. 

 

Z izbiro ustreznih ukazov bomo nadaljevali oblikovanje naġega 

grafikona skladno s prej napisanimi zahtevami. 

 

Grafikonu dodamo naslov tako, da ga aktiviramo ter na novo nastali kartici Postavitev kliknemo 

gumb Naslov grafikona. Med tremi ponujenimi moģnostmi dodajanja naslova izberemo Nad 

grafikonom (slika 4) ter v besedilno polje ali v vnosno vrstico vpiġimo izbrani naslov, na primer: 

Plan poslovanja podjetja ter besedilo primerno oblikujmo.  

 

 

Slika 4: Vstavljanje naslova grafikona  

Slika 3: Pristop do orodij za 

grafikone  
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S pomoļjo izbirnega gumba Postavitev/Naslovi osi vnesemo na 

podoben naļin tudi naslova ob vodoravno os (Meseci) in ob navpiļno os  

(Vrednosti v ú) ter obe besedili oblikujemo.  
 

 

V veliki meri prispeva k veļji preglednosti grafikona tudi ustrezno oblikovanje osi in legende. Te 

elemente bomo oblikovali s pomoļjo ukazov priroļnega menija. 
 

S kazalcem miġke se 

najprej postavimo v 

obmoļje navpiļne osi 

in kliknimo z desno 

tipko. Z izbiro 

moģnosti Pisava é  

lahko v oknu Pisava 

oblikujemo izpisane 

znake na osi (slika 5).  

 

 

 

 

Izbira zadnjega ukaza v hitrem meniju Oblikuj os é  odpre pogovorno okno Oblikovanje osi, v 

katerem je na voljo mnoģica ukazov za oblikovanje navpiļne osi. 

 

Na sliki 6 vidite, kako z izbiro 

ukaza Moģnosti osi navpiļni 

osi spremenite samodejno 

izbrane vrednosti merila, in 

sicer: spodnje in zgornje meje 

osi, vrednosti prikazane enote. 

Z istim ukazom lahko izberete 

tudi veļkrat uporabljano 

logaritemsko merilo na osi. 

 

Na sliki viden del navpiļne osi 

grafikona kaģe izpis ġtevil, ko 

v ukazu Ġtevilka doloļite 

obliko zapisa brez decimalnih 

mest ter z loļilom tisoļic. 

 

Pogled na naġ trenutno izdelan grafikon kaģe potrebo oblikovanja ġe vodoravne osi. Zato podobno 

kot navpiļno os, ustrezno uredite tudi absciso, predvsem pisavo ter interval med oznakami. Tudi to 

najenostavneje postorite s pomoļjo desnega klika in ukazov iz priroļnega menija, kjer izberite 

nastavitve skladno z naslednjo sliko 7. 

Slika 5: Oblikovanje pisave na osi 

Slika 6: Oblikovanje navpiļne osi  
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Z doloļitvijo enote intervala na 

vrednost 2 je doseģena berljivost 

zaporedja mesecev pri izbranem 

oblikovanju pisave. Za razliko od 

samodejne izbire aplikacije je v 

grafikonu spremenjena tudi oblika 

oznake (»kljukice«) enote na osi. 

 

Po podobnem postopku oblikujte ġe 

legendo: uredite pisavo in legendi 

dodajte obrobo. 

 
Za ģeleni izris puġļic ob obeh oseh 

moramo uporabiti ukaze, ki nam jih 

Excel ponuja za vstavljanje 

predmetov: slik, oblik in polj z 

besedili. Da lahko grafikon (in   

tudi preglednico) opremimo z 

dodatnimi grafiļnimi elementi, kot 

so ļrte, puġļice, geometrijski liki, 

diagrami poteka é, uporabimo 

izbiro Postavitev/Vstavi/Oblike 

(slika 8). Narisani predmet lahko 

tudi ġe preprosto oblikujemo, saj je 

vsak od grafiļnih elementov objekt 

zase, ki ima svoje lastnosti (barva, 

slog, polnilo é). 

 
Po doslej izvedenih korakih urejanja in oblikovanja ima naġ stolpļni grafikon naslednji videz: 

 

 

Slika 9: Stolpļni grafikon  

Slika 7: Oblikovanje vodoravne osi  

Slika 8: Vstavljanje oblik  
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Izdelanemu grafikonu lahko videz ġe nadalje spreminjate. Zanj lahko uporabite bodisi ģe 

pripravljene hitre postavitve in sloge ali ga dodatno roļno prilagodite s spreminjanjem postavitve ter 

z oblikovanjem sloga posameznih elementov grafikona ali pa te postopke tudi kombinirate. 

  
Za izbiro vnaprej doloļene postavitve grafikona le tega aktivirate, v 

Orodjih  za grafikone izberete zavihek Naļrt ter skupini Postavitve 

grafikona kliknite ģeleno postavitev grafikona. Klik na Veļ  vam 

predstavi vse razpoloģljive postavitve. 

 

Podobno lahko na istem zavihku v skupini 

Slogi grafikona izberete slog grafikona, ki 

ga ģelite uporabiti.  

 
 

Pri roļnem spreminjanju nastavitve kliknete 

grafikon ali njegov element ter na zavihku 

Postavitev izberete skupino Oznake oziroma Osi za 

element, ki ga nameravate spremeniti.  

 
Slog oblikovanja elementov roļno spremenite tako, da na zavihku Oblika  v skupini Trenutni izbor  

izberete element. Zanj lahko v 

skupini Slogi oblik doloļite 

ģelene moģnosti oblikovanja 

oz. v skupini Slogi WordArt  

po ģelji oblikujete besedilo. 

 

Sedaj narejenemu grafikonu 

spremenimo vrsto tako, da med  

Orodji za grafikone izberemo 

ukaz Naļrt/Spremeni vrsto 

grafikona. Odpre se desno 

pogovorno okno  Spreminjanje 

vrste grafikona. Ģelimo nekoliko 

bliģje prepoznati znaļilnosti 

vrstiļnega grafikona, zato se 

odloļimo za njegovo razliļico z 

vidnimi oznakami za podatkovne 

nize. 

 

Ko v oknu potrdite izbiro nove 

vrste grafikona, se le-ta izriġe na 

delovnem listu. Slika 11 kaģe, da 

so nizi podatkov predstavljeni v Slika 10: Izbira vrstiļnega grafikona  
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razliļnih barvah ter obliki 

uporabljenih oznak. Smotrno je 

ġe dodatno oblikovanje nizov 

podatkov, zlasti takrat, ko 

nameravamo grafikon tiskati z 

enobarvnim tiskalnikom. 

 

Vsak podatkovni niz je svoj 

element grafikona. Izbrani niz z 

miġko desno kliknemo ter v 

priroļnem meniju izberemo 

Oblikuj nize podatkov é Na 

sliki 12 so prikazane moģnosti 

izbire sloga ļrte ter doloļanja 

oznak podatkovnih nizov.  

 

  

Slika 12: Oblikovanje nizov podatkov v ļrtnem grafikonu 

 

Kaj postoriti pri delu grafikonu, ļe je potrebno spremeniti vnesene podatke? Pri tem dobro pomaga 

izbira vira podatkov in njihovo urejanje v prikazanem pogovornem oknu. Odpremo ga prek desnega 

klika na risalni povrġini ali obmoļju 

grafikona; isto okno se tudi odpre po 

kliku ukaza Naļrt/Izberi podatke.  

 

Spreminjamo lahko podatke celic, ki 

se nanaġajo na vnose legende in 

oznake vodoravne osi, izbiramo med 

naļinoma prikazovanja nizov 

podatkov v vrsticah  ali stolpcih, 

menjamo obseg v grafikonu prikazanih 

podatkov, urejamo nize, jih briġemo ali 

dodajamo nove é  

Slika 11: Vrstiļni grafikon  

Slika 13: Spreminjanje podatkov grafikona 
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Oblikovanje sestavljenih grafikonov 
 

Pogled na izdelan stolpļni grafikon na sliki 9 ali vrstiļni grafikon na sliki 11 kaģe na potrebo 

nazornejġe grafiļne predstavitve za podatkovni niz Dobiļek, saj njegovih vrednosti  v primerjavi z 

ostalima opazovanima nizoma   ne moremo dovolj nazorno opredeliti. Kako lahko to reġimo?  

 

Kadar se vrednosti v 2D-grafikonu medsebojno zelo razlikujejo v posameznih nizih ali ko imate 

razliļne vrste podatkov, lahko nariġete nekaj nizov podatkov tudi na sekundarno navpiļno os. 

Merilo te dodatne navpiļne osi naj odraģa vrednosti za izbrani niz podatkov. Ļe za poveļano 

preglednost posameznim nizom izberemo ġe svojo èvrsto grafikonaç, dobimo sestavljeni grafikon. 

  

Kako lahko stolpļni grafikon naġega finanļnega plana preoblikujte tako, da bo podatkovni niz 

Dobiļek predstavljen z vrstiļnim grafikonom, vrednosti zanj pa nato v ustreznem merilu prikazane 

na sekundarni navpiļni osi? V grafikonu kliknete z desno 

tipko miġke niz podatkov Dobiļek, ki ga boste spremenili. V 

meniju izberete Spremeni vrsto grafikonov niza é ter v 

pogovornem oknu Spremeni vrsto grafikona izberete 

vrstiļni grafikon, ki ga ģelite uporabiti.  

 

Da vrednosti niza Dobiļek prikaģete vzdolģ sekundarne 

navpiļne osi, ga desno kliknite in izberite Oblikuj nize 

podatkov é Ko na zavihku Moģnosti niza pod Nariġi nize 

na kliknite Sekundarna os in Zapri  se v grafikonu prikaģe 

sekundarna navpiļna os. Po oblikovanje te osi in postavitvi legende pod risalno povrġino je videz  

sestavljenega grafikona naslednji: 

 

 

Slika 14: Sestavljeni grafikon  
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Ugotavljanje trenda prouļevanega pojava 

 
Pogled na podatke finanļnega naļrta, predstavljenega v prvi uļni situaciji, ġe bolj pa njihov grafiļni 

prikaz na prejġnjih slikah, izkazuje ļasovno odvisnost opazovanega pojava. Tako kot ta se tudi 

pomemben del ostalih pojavov v praksi spreminja s ļasom, spremembe ļasovne vrste povzroļajo 

sluļajni in priļakovani dejavniki. Pri razļlenjevanju takġnih ļasovnih nizov podatkov se pogosto 

ugotavljajo sestavine ļasovnih vrst, med njimi najveļkrat komponento trenda. 

 

Trend kaģe dolgoroļno gibanje pojava, podaja osnovno smer (premico ali krivuljo) njegovega 

razvoja. Tolmaļimo ga kot prirastek oziroma zmanjġanje vrednosti pojava v ļasovni enoti. V 

realnem svetu se lahko pojav giblje bodisi brez trenda ali z rastoļim (pozitivnim) ali s padajoļim 

(negativnim) trendom (slika 15). 

 

   

Slika 15: Vpliv trenda na gibanje pojava 

 

Obliko trenda se v analizi ļasovnih vrst najpogosteje doloļa: 

 raļunsko s statistiļnimi preraļuni ali 

 na grafiļnem prikazu z raļunalniġko podporo. 

 

Grafiļno doloļanje trenda 
 

Za grafiļno doloļanje trenda najdete uļinkovito podporo 

tudi v Excelu. V tokratni uļni vaji bomo najprej 

ugotavljali trend za podatkovni niz Prodaja. 
 

V zaļetku tega opravila v grafikonu desno kliknete nize 

podatkov, ki jim ģelite dodati trendno ļrto. Na zavihku 

Postavitev v skupini Analiza izberete Trendna ļrta in 

nato njeno ģeleno obliko. Dodatne moģnosti doloļitve 

njenega oblikovanja nudi klik na Veļ moģnosti za 

trendno ļrto ... (slika 16), z njim odprete pogovorno okno 

Oblikuj trendno ļrto, prikazano na naslednji strani na 

sliki 17. Isto pogovorno okno lahko odprete tudi prek 

desnega klika na izbranem nizu ter odloļitvi za ukaz 

Dodaj trendno ļrto é v odprtem priroļnem meniju. Slika 16: Dodajanje trendne ļrte  
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V postopku oblikovanja dodane trendne ļrte je 

najpomembnejġa doloļitev njene vrste. Odloļate se 

lahko med: linearno, logaritmiļno, potenļno, 

eksponentno in polinomsko funkcijo ter glajenjem 

ļasovne vrste s pomoļjo t. i. drseļega povpreļja. 
 

Za poglobljeno analizo ļasovnih vrst nudi Excel pri 

doloļanju trenda ġe dodatne moģnosti. Za izbrano 

vrsto regresije lahko uporabite poljuben ļasovni 

interval (naprej in nazaj) napovedovanja. Aplikacija 

poleg grafiļne predstavitve trendne ļrte izpiġe ġe 

matematiļni zapis oziroma enaļbo njene funkcije ter 

izraļuna vrednost determinacijskega koeficienta .2R

Zadnji parameter podaja, kako dobro je ujemanje med 

ļasovnim potekom opazovanega pojava in njegovo 

trendno ļrto. Pri vrednosti 0 povezanosti ni, naraġļa 

pa proti vrednosti 1, ko je ujemanje popolno. 
 

V Excelu je moģno trendno ļrto dodati kateremukoli nizu podatkov v stolpļnem, paliļnem, ļrtnem, 

ploġļinskem in raztresenem (XY) grafikonu. Trendne ļrte ni mogoļe dodati 3D-grafikonu, 

polarnemu, kroģnemu, kolobarnemu in mehurļnemu grafikonu.  

 

Grafiļni predstavitvi ļasovne odvisnosti vrednosti prihodka od prodaje, kot je prikazan na sliki 11, 

dodajte linearno trendno ļrto, torej premico, ter opazujte prikazan zapis njene enaļbe ter stopnjo 

njunega medsebojnega ujemanja (slika 18). 

 

 

Slika 18: Linearni trend  

Slika 17: Oblikovanje trendne ļrte  
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Premica sicer v mnogo primerih ustrezno opiġe smer razvoja pojava, vendar se podatkom v ļasovni 

vrsti marsikdaj bolje prilega kakġna krivulja. Zato uporabimo in preizkusimo moģnost, ki jo daje 

Excel pri iskanja optimalnejġe vrste dodane trendne ļrte, saj se lahko odloļamo med prej 

omenjenimi oblikami krivulj oz. vrstami matematiļnih funkcij. 

 

V naġi analizi grafiļne predstavitve postorimo ġe korak naprej. Grafikon na prejġnji sliki prikazuje 

dinamiko vrednosti prodaje za obdobje 12-ih mesecev. Ali lahko na podlagi teh lastnosti in s 

pomoļjo izbrane trendne ļrte napovemo njen bodoļi razvoj, recimo za nadaljnjega pol leta? 

 

Pri iskanju ustreznejġe trendne ļrte lahko v naġem 

primeru ugotovimo, da se polinomska funkcija          

2. stopnje, to je kvadratna parabola, prouļevani 

ļasovni vrsti bolje prilega, kot se je v prejġnjem 

primeru uporabljena premica.  
 

Pri napovedi razvoja pojava se spoznanja iz znanega 

dela ļasovne vrste prenese vnaprej v prihodnost. 

Seveda na kakovost rezultata vpliva tudi naļin, kako 

se krivulja izbrane funkcije trenda prilega ļasovni 

vrsti. Pri tem predpostavljamo, da se bo ohranila 

dinamika rasti iz opazovanega obdobja.  
 

Ko za obdobje ģelene polletne napovedi vnesemo v 

pogovorno okno vrednost 6 (mesecev) ter izberemo 

prikaz enaļbe in parametra prileganja, lahko v 

dobljenem grafikonu (slika 20) vizualno odļitamo 

vrednosti prodaje tudi v naslednjih ġestih mesecih.  

 

 

Slika 20: Napoved bodoļe vrednosti z nelinearnim trendom  

Slika 19: Doloļitev vrste trenda in 

obdobja napovedi 
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Grafikon i sparkline 
 

Grafikon sparkline, ki je novost v Microsoft Excelu 2010, je hitri podatkovni grafikon v posamezni 

celici na delovnem listu. Z njimi prikaģemo trende v podatkovnem nizu ali poudarimo najviġje in 

najniģje vrednosti.  
 

V preglednici je v mnoģici podatkov pogosto teģko na hitro 

prepoznati vzorce. Te vrednosti pa pridobijo na preglednosti, ļe je 

poleg podatkov vstavljen grafikon sparkline. Zasede malo prostora in 

predstavlja strnjen grafiļni prikaz pripadajoļih podatkov. Za veļji uļinek je grafikon sparkline 

pogosto postavljen v bliģini njegovih podatkov. Za razliko od prej preuļevanih grafikonov na 

Excelovem delovnem listu grafikon sparkline ni objekt, temveļ je drobni grafikon, vdelan v izbrano 

celico in prilagojen njeni velikosti. Gornja slika kaģe, da lahko v isto celico vnesemo in oblikujemo 

tudi besedilo ter grafikon sparkline uporabimo za ozadje. 

 

Ustvarjanje grafikona sparkline 
 

Uporabili bomo ģe v uvodu predstavljene podatke meseļnih vrednosti prodaje, stroġkov in dobiļka. 

Ko podatke preoblikujemo tako, da so na delovnem listu predstavljeni sumarni podatki po 

posameznih ļetrtletjih, vsebuje preglednica navedene tri nize podatkov, kot kaģe slika 21. Najprej v 

sosednjih praznih celicah kreirajmo grafikone sparkline, ki bodo grafiļno prikazovali ļetrtletne 

vrednosti dobiļka. 
 

 

 

Slika 21: Grafikoni sparkline za izbrani niz podatkov 

 
Ļetrtletno gibanje vrednosti dobiļka na sliki strnjeno prikazujejo tri vrste grafikonov sparkline: 

ļrtni, stolpļni ter paliļni grafikon, ki prikazuje dobiļek/izgubo. Vsak od njih je vstavljen v svojo 

celico v 8. vrstici. Zabeleģite si, kako lahko grafikone sparkline v praksi izdelate in oblikujete. 
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Njihovo ustvarjanje poteka v naslednjih korakih: 
 

 v bliģini opazovanega niza podatkov izberite prazno celico, 

kamor ģelite vstaviti grafikon sparkline; 

 na zavihku Vstavljanje v skupini Grafikoni sparkline  kliknite 

vrsto grafikona sparkline, ki ga ģelite ustvariti; izbirate lahko med: 

Ļrtni, Stolpļni ali Dobiļek/izguba; 

 v polje Obseg podatkov vnesite obseg celic s podatki, za katere 

ģelite ustvariti grafikone sparkline; pri nas je to obmoļje (B8:E8). 

 

Prilagajanje in oblikovanje grafikonov sparkline 
 

Z izbiro katerega od grafikonov sparkline se prikaģejo Orodja grafikona sparkline  in aktivira 

zavihek Naļrt. Na zavihku Naļrt lahko izberete enega ali veļ ukazov v teh skupinah: Grafikon 

sparkline, Vrsta, Pokaģi, Slog in Skupina. S temi ukazi lahko ustvarite nov grafikon sparkline, 

spremenjate njegovo vrsto, pokaģete ali skrijete izbrane podatkovne toļke v tem grafikonu, 

uporabljate sloge iz galerije ali doloļate posamezne moģnosti oblikovanja, nastavljate moģnosti na 

obeh oseh é 

 

V ustvarjenem ļrtnem grafikonu sparkline lahko poudarite 

posamezne vrednosti, in sicer tako, da izbrane podatkovne oznake 

naredite vidne. Po izbiri grafikona sparkline in kliku na zavihek 

Naļrt v moģnosti Orodja grafikona sparkline  so v Excelu za 

nadzor prikaza vrednostnih toļk v skupini Pokaģi ponujene 

naslednje variante: 
 

 ko ģelite prikazati vse podatkovne oznake, potrdite potrditveno polje Oznake; 

 ļe ģelite prikazati negativne toļke, potrdite potrditveno polje Negativne toļke; 

 kadar ģelite prikaz najviġjih ali najniģjih vrednosti, potrdite potrditveno polje Visoka toļka 

ali Nizka toļka; 

 ko ģelite pokazati prve ali zadnje vrednosti, potrdite potrditveno polje Prva toļka ali Zadnja 

toļka; 

 ļe potrditveno polje poļistite, ustrezno oznako oz. oznake skrijete. 

 
Na zavihku Naļrt so v skupini Slog na voljo tudi 

moģnosti spreminjanje sloga in oblikovanje 

grafikonov sparkline.  

 

Po kliku grafikona se ponudi galerija slogov, 

katere del kaģe leva slika. Iz nje izberete ģeleni 

slog ļrtne vrste grafikonov sparkline. 

 

Na desni strani skupine Slog sta na voljo ġe dva ukazna gumba. S prvim lahko spremenite barvo 

grafikona sparkline, z drugim pa ġe njegovih podatkovnih oznak. 
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Leva slika kaģe dostop do barvne sheme, v kateri se 

doloļajo barve podatkovnih oznak. Visoka toļka vrednosti 

je v ļrtnem grafikonu sparkline na sliki 21 oznaļena z 

zeleno barvo, v naslednjem stolpļnem z modro, obe nizki 

toļki z rdeļo; preostale oznake v obeh pa so temno modre.  

 

Za veļjo preglednost v 

prikazu pozitivnih ter 

negativnih vrednosti je 

grafikonu sparkline za 

prikaz podatkovnega 

niza Dobiļek dodana tudi vodoravna os. Njene moģnosti doloļate 

na zavihku Naļrt v skupini Zdruģi in izbiri Os. V istem meniju 

lahko spremenite tudi smer risanja podatkov, postavljate vrednosti 

navpiļne osi é 

 

Podobno si opravila sledijo pri ustvarjanju in oblikovanju preostalih dveh vrst grafikonov sparkline, 

prikazanih na sliki 21, ki sta prav tako vdelana vsak v svojo celico. Pri stolpļnem grafikonu je viġina 

prikazanih stolpcev sorazmerna vrednostim pripadajoļih podatkov. Zadnja uporabljena vrsta je 

paliļni grafikon Dobiļek/izguba. Ta kaģe samo, da je v naġih podatkih tri ļetrtletja izkazan dobiļek 

(izrisan z zeleno barvo), v zadnjem kvartalu pa je z rdeļo barvo prikazana izguba. 

 

Ļeprav so grafikoni sparkline majhni, lahko hitro opazite razmerje med njim in njegovimi podatki; 

ko se podatki spremenijo, pa je sprememba takoj izraģena v grafikonu. Poleg posameznega 

grafikona sparkline za vrstico ali stolpec podatkov lahko ustvarite tudi veļ takih grafikonov hkrati. 

V ta namen izberete obmoļje preglednice, ki ustreza podatkom za skupino grafikonov, tako kot je 

prikazano na sliki 22. Na njej je vsak od opazovanih poslovnih dogodkov predstavljen z vsemi tremi 

vrstami grafikonov sparkline. 

 
 

 

Slika 22: Skupina grafikonov sparkline  

 

Grafikoni sparkline sicer nimajo merila, a dajo strnjen prikaz ļasovnega gibanja podatkov, ki 

uporabniku olajġajo predstavo pa tudi primerjavo, razumevanje in pomnjenje pojavov. Zaradi 

pomena boljġe preglednosti podatkov oziroma vizualizacije pri prikazu ļasovnih nizov podatkov so 

tako grafikoni sparkline v praksi zelo uporabni. 
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Uporaba grafike SmartArt  
 
V tej uļni situaciji ste ģe prepoznali vlogo in pomen grafikonov pri vizualni predstavitvi ġtevilskih 

podatkov. Verjetno pa je pred vami ģe vpraġanje, katero grafiļno orodje je moģno uporabiti za 

prikaz podatkov in zamisli, npr. pri ponazoritvi korakov nekega postopka ali procesa, predstavitvi 

upravljavske strukture v podjetju, Vennovem diagramu relacij med mnoģicami é  Excel v ta namen 

ponuja orodje SmartArt, ki ga bomo za navedene prikaze tudi uporabili. 

 

Poleg Excela lahko grafiko SmartArt ustvarite v Wordu, PowerPointu in Outlooku, njene grafiļne 

izdelke pa lahko v ostale programe Office 2010 kopirate in prilepite kot podobo. Navedeno orodje 

uporabite predvsem takrat, ko ģelite:  

 ustvariti organigram, 

 narediti seznam podatkov, 

 ponazoriti korake v postopku ali na ļasovni premici,  

 prikazati neprekinjen postopek,  

 prikazati odnos med deli in celoto, 

 hierarhiļno prikazati npr. drevo odloļitve ali 

 piramidno ponazoriti podatke é 

 

Ustvarjanje in oblikovanje grafike SmartArt  
 

Orodje za ustvarjanje grafike SmartArt aktivirate, ko nanj na 

zavihku Vstavljanje v skupini Ilustracije  kliknete z miġko. 

Odpre se pogovorno okno Izberite grafiko SmartArt,  kjer  

doloļite ģeleno vrsto in postavitev predstavitve (slika 23). 
 

 

V vsako vrsto je vkljuļenih 

veļ postavitev. Na zaļetku 

ustvarjanja grafike SmartArt 

si morate zamisliti, katera 

vrsta in kakġna postavitev sta 

najprimernejġi za vaġo 

predstavitev; kakġen videz 

ģelite in kaj nameravate z 

grafiko sporoļiti.  
 

Postavitve za izbrane vrste 

prikaza je moģno preprosto 

menjati, zato je smotrno 

preskusiti razliļne variante ter uporabiti takġno, da je predstavljena grafika jasna in preprosta za 

razumevanje. Poglejmo si naslednje tri praktiļne primere uporabe grafike SmartArt. 

Slika 23: Izbira vrste grafike SmartArt 
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Najprej ustvarimo grafiko SmartArt za predstavitev delovnih faz doloļenega izdelka, in sicer od 

njegovega naļrtovanja do uporabe ter nazadnje reciklaģe. Grafiļno ģelimo predstaviti zaporedje 

naslednjih ġestih korakov (slika 25): 
 

 Raziskovanje trģiġļa, 

 Naļrtovanje, razvoj in testiranje izdelka, 

 Proizvodnja izdelka, 

 Prodaja, 

 Uporaba, vzdrģevanje, 

 Reciklaģa. 

 

Uporabimo vrsto postavitve Proces s ponavljajoļim se upogibanjem. V njej je veļ enakih oblik in 

puġļica, ki zavija in povezuje korake ter prikazuje smer poteka oz. napredek po korakih. Slika 24 

kaģe razmere, ko je v zaļetno postavitev petih oblik ģe vneseno besedilo. Kako to postorimo ter 

dodamo ġe manjkajoļi ġesti pravokotnik? 

 

 

Slika 24: Ustvarjanje predstavitve zaporednih korakov procesa 

 
Manjkajoļo obliko (za fazo Reciklaģa) dodate tako, da: 

 kliknete obstojeļo 5. obliko (Uporaba, vzdrģevanje), ki je 

najbliģje mestu, kamor ģelite dodati novo obliko; 

 pod Orodja za SmartArt  na zavihku Naļrt v skupini 

Ustvarjanje slike kliknite puġļico pod Dodaj obliko;  

 kliknite Dodaj obliko po, saj tokrat ģelite obliko vstaviti za 

izbrano obliko. 

 






